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i) Se apoyo enila elaboracion de cuadro digital para el control, analisis y ejecucién del
mes de Diciembre del presupuesto a cargo de la Direccién de Formacion Artistica. -

Atentamente,

T

Dieglo Alexander Rodriguez Ruiz




Guatemala, 30 de Diciembre 2019 ~
Informe No. 013-2019

Licenciado
GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro de Cultura
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME
FINAL DE ACTIVIDADES | REALIZADAS -'conforme lo sestipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Numero 513-2019, aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial Numerp 7-2019, correspondiente al periodo del 02 de Enero al 31
Diciembre del presente afio.

Informe Final de Actividades Realizadas

a) Apoyar en la ubicacidn, revisién, reclasificacidén y organizacién del archivo muerto
de la papeleria de la Direccidn de Formacion Artistica.

b) Apoyar en la mejora ge la disposicion fisica del archivo muerto de la papeleria de
la Direccion de Formacion Artistica.

¢) Apoyar en Ja elaboracién de inventarioc de archivo, para la evaluacion de
expedientes inactivos|y documentos que han caducado.

d) Brindar apoy¢ en velar por la conservacion, restauracion y mantenimiento de la
documentacipn.

e) Otras actividades afings a su contrato.

Atentamente,

driguez Ruiz
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Guatemala, 30 de Diciembre 20197~
Informe No. 013-2019 -

Licenciado
GEOVANY DANIELINORIEGA SALAZAR
Viceministro de Cultura
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta mg dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME
FINAL DE RESULTADOS| OBTENIDOS- conforme lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos” Nimero 513-2019, aprobade mediante el
Acuerdo Ministerial Numerp 7-2019, correspondiente al periodo del 02 de’Enero al 31
Diciembre del presente afio. e

informe Final de Resultados Obtenidos

a) Se apoyé en la revisjon, reclasificacion y organizacion del archivo muerto de la
papeleria de a Direccion de Formacion Artistica.

b) Se apoy6 enl|la organjzacidn y conservacién de documentos REA del afio 1998 al
2012.

¢) Se apoyd a la conseryacion de los documentos del archivo muerto de la Direccion
de Formacion Artistica.

d) Se apoyé en colocar los documentos clasificados en cajas enumeradas y
rotuladas.

e} Se apoyd en la realizacidn de una base digital para el orden y blsqueda de los
documentos del archiv; muerto de manera mas rapida y eficiente.

f) Se apoyo en la realizagion de pedidos de requisicion de inmuebles y sub grupo 18.

g) Se apoyé en la conformacion de expedientes de arrendamientos de escuelas,
orquestas de |Ja Direccipn General de las Artes.

h) Se Apoyd en|la elaboracion de contratos de personal de escuelas, conservatorios y
academias comunitarias.

i) Se Apoyo eh la conformacién de expedientes de maestros de conservatorios,
escuelas, academias cpmunitarias y orquestas juveniles.

B Se apoyd en la conformacion del expediente para pago de personas gue prestaron sus -
servicios renglon 151, 185, 189 de Febrero a Diciembre.

k) Se Apoyd en la confinmacion de los expedienies para el pago de servicios de agua,
luz y teléfono de Escuelas Nacionales los cuales corresponden al periodo de Enero a
Diciembre.

) Se apoyd en|la confofmacién vy liquidacion de expedientes de Transporte terrestre,
aéreo, Hospedaje y alimentacion de las actividades realizadas por la Direccién de
Formacion Arlistica.




m) Se apoyd en la solicitud de viaticos para la Joven Orquesta Nacional de Espafia
JONDE.

n) Se apoyo en la compra de alimentacién para actividad del cambio de la rosa de la paz.

o) Se apoyd con la compra de Diplomas para uso de las Escuelas, conservatorios, .
academias cgmunitarigs y orquestas juveniles.

p) Se apoyé en el tramite|de vales de caja chica para actividades de la Orquesta Juvenil.

q) Se apoyo en| elaborar] cuadro digital para el control de la cuota para el pago de la /
nomina de los diferentes establecimientos a cargo de la Direccién de Formacion
Artistica.

r) Se apoyo enlla elaboracion de cuadro digital para el control, andlisis y ejecucién del .-
mes de Enero a Diciembre del presupuesto a cargo de la Direccidn de Formacion
Artistica.
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